
PASSO A PASSO PARA O ENVIO DE NOTAS FISCAIS



ESTANDO DENTRO DO PORTAL DO CREDENCIADO,
CLIQUE EM NOTA FISCAL PARA ACESSAR O SISTEMA

DE ENVIO DE NOTAS FISCAIS
(CONFORME APONTA A SETA VERMELHA)



AO ENTRAR NO SISTEMA,VOCÊ

PASSO 1

AO ENTRAR NO SISTEMA,VOCÊ
DEVERÁ CLICAR NO ÍCONE DE MENU 

(CONFORME APONTA A SETA VERMELHA)



AO ABRIR O MENU, CLIQUE EM

PASSO 2

AO ABRIR O MENU, CLIQUE EM
ANEXAR NOTA FISCAL

(CONFORME APONTA A SETA VERMELHA)



1 2

PASSO 3

PROCURE O PROCESSO REFERENTE À NOTA FISCAL
(CONFORME APONTA A SETA VERMELHA 1)

EM SEGUIDA CLIQUE EM ANEXAR NOTA FISCAL 
(CONFORME APONTA A SETA VERMELHA 2)



PASSO 4

NA TELA QUE ABRIRÁ, CLIQUE EM NOTA, PARA
BUSCAR EM SEU COMPUTADOR A NOTA FISCAL

(CONFORME APONTA A SETA VERMELHA)



PASSO 5

NAVEGUE ATÉ A PASTA ONDE ESTÁ GRAVADA
SUA NOTA FISCAL, SELECIONE-A E CLIQUE EM ABRIR.

(CONFORME APONTA A SETA VERMELHA)

OBS.: O ARQUIVO DEVERÁ ESTAR EM PDF



COM A NOTA FISCAL JÁ CARREGADA,

PASSO 6

COM A NOTA FISCAL JÁ CARREGADA,
CLIQUE EM ANEXAR, PARA ENVIAR SUA NOTA FISCAL

(CONFORME APONTA A SETA VERMELHA)

IMPORTANTE
CASO OCORRA ERRO DE DIVERGÊNCIA, TENDO CERTEZA

DE QUE ESTÁ TUDO CERTO, IGNORE O MESMO, 
CASO CONTRÁRIO, REVISE OS DADOS DA NOTA FISCAL 

E FAÇA O ENVIO NOVAMENTE.


